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Godmanskap och forvaltarskap anordnas med stéd av fordldrabalkens
bestammelser (11:4 och 11:7). God man/forvaltare behovs for personer som

inte sjdlva kan bevaka sin rétt, forvalta sin egendom eller sorja for sin person.
Det kan vara frdga om personer som pa grund av sjukdom, psykisk stdrning,
forsvagat hélsotillstand eller liknande forhallande behdver hjalp med ekonomisk
forvaltning, rittshandlingar, personlig omvardnad m m.

Person som har god man/forvaltare kallas i fortséttningen huvudman. Det finns
en avgorande skillnad mellan godmanskap och forvaltarskap. Gode mannen ar
endast ett bitrdde till huvudmannen, som har kvar sin rittshandlingsférméga.
Detta betyder att gode mannen maste inhdmta huvudmannens samtycke till
alla storre rittshandlingar utom de som berdr den dagliga hushallningen.
Saknar huvudmannen féormaga att kunna ge sitt samtycke ér gode mannen
behorig att sjélv foreta réttshandlingar inom ramen for sitt forordnande och for
huvudmannens bésta.

En forvaltare har, inom ramen for sitt forordnande, ensam behdrighet att foreta
rattshandlingar for huvudmannens rakning, utan att inhdmta dennes samtycke.

Det ar tingsritten som pa forslag fran overformyndarkontoret fattar beslut om
anordnande, utdkning eller minskning av ndimnda godmanskap och forvaltarskap.
Det ir ocksa tingsrétten som upphéver godmanskap och forvaltarskap.
Overférmyndarkontoret fattar dock beslut om forordnande av ny god man om det
blir aktuellt med byte av god man eller forvaltare.

Nir du fatt beslut fran tingsritten om att du forordnats som god man/forvaltare
bor du gora foljande:

Kontakta alla berorda t ex forsékringskassa, hyresvird, bank, post, m.fl. och
meddela att du forordnats som god man, vad du har f6r uppdrag och dina
personuppgifter.Om huvudmannen har férmaga att sjalv bestimma kan du
komma 6verens med huvudmannen om regler for posthanteringen sa att du pa

ett tryggt sitt far den post som du behdver for ditt uppdrag. Som exempel kan
nidmnas aviseringar fran banken och rikningar. Saknar huvudmannen férmagan
att sjdlv bestimma anmdler du din egen adress till Folkbokforingen som “sdrskild
postadress” for huvudmannen. All officiell post kommer da direkt till dig.
Blanketten (SKV 7844) kan bestillas via www.skatteverket.se eller pa telefon
020-567 000.



Ta snarast kontakt med din foretrddare om sadan funnits, och/eller med
huvudmannen, dennes anhdriga, kurator, personal pd vardinrittning med mera
for att f4 nodvindig information samt for att informera om omfattningen av ditt
uppdrag. Visa vid behov upp ditt registerutdrag, vilket fungerar som fullmakt.

Forsok f ett grepp om huvudmannens ekonomi. Ager huvudmannen bankfack
ar det oftast nddviandigt att du inventerar detta. Kontakta berdrda banker for

att ordna upp rutiner for den 16pande ekonomin. Berdkna kostnaderna for
huvudmannens uppehille. Se till att du gor ett forbehall hos banken att medel for
uppehdille finns pd ett fritt konto, ett sk. transaktionskonto, déir medlen far tas ut
utan overformyndarens samtycke.

Alla 6vriga tillgangar ska enligt géllande bestimmelser vara dverformyndar-
spdrrade for dig som god man/férvaltare. Inom tvd manader efter férordnandet
ar du skyldig att uppritta en forteckning 6ver huvudmannens kanda samtliga
tillgdngar och skulder.

Kontrollera att personuppgifterna stimmer. Det &r viktigt att vi latt kan ta kontakt
med dig. Ange dérfor ocksé e-post, mobiltelefonnummer och faxnummer.

Forteckningen ar utgdngspunkten for den senare redovisningen. Vérdet av
samtliga tillgdngar ska redovisas per forordnandedatum. Uppgifterna ska styrkas
med saldobesked, virdebesked for aktier, obligationer, fonder m m. Eventuella
kontanter ska snarast sittas in pa bank i huvudmannens namn.

Ager huvudmannen en fastighet, helt eller delvis, ska detta styrkas med
lagfartsbevis och taxeringsvirde. Fastighet redovisas med taxeringsvardet och
bostadsritt med deklarationsvérdet.

Losore behover inte anges savida det inte ar fraga om dyrbar konst, antikviteter
eller dylikt. Skulder anges med varje fordringsdgare var for sig och styrkes med
erforderlig handling.

Ager huvudmannen bankfack #r det oftast nddvindigt att du inventerar detta. Nar
facket oppnas skall ett vittne ndrvara och inventarielista dver innehallet skrivas.
Ingenting skall tas ur facket. Finns forslutna kuvert i facket far dessa inte 6ppnas.
Inventarielistan ska dverldmnas till 6verformyndarkontoret.



Huvudregeln ar att huvudmannens konton ska spérras for dig som god man/
forvaltare. Det bor dock observeras att huvudmannen alltid har rétt att ta ut
pengar fran sparrade konton nér det géller godmanskap.

Enligt 14 kap 8 § fordldrabalken far pengar som satts in hos bank tas ut endast
med dverformyndarens samtycke. Spirren ska framga av bankens arsbesked.

Undantag fran huvudregeln ar foljande:

o Uttag av arsrinta far ske utan samtycke (dock inte rinta avseende
minderdrigas spérrade medel).

+ Overformyndarens samtycke krivs inte for pengar som behdver finnas
tillgéngliga for huvudmannens uppehélle eller varden av hans eller
hennes egendom. Dessa medel ska sittas in pé ett sa kallat fritt konto ett
transaktionskonto dér pension eller 16n automatiskt sétts in.

Observera att behillningen pa transaktionskontot bor ej dverstiga
25 000 kronor.

Dina uppgifter som god man/forvaltare framgér av tingsréttens beslut och det
registerutdrag du fatt. Uppgifterna &r som regel att:

* Bevaka huvudmannens rétt
» Forvalta huvudmannens egendom
+ Soérja for huvudmannens person

En god mans/forvaltares uppgifter ar helt beroende av forhallandena i det
enskilda fallet. En allmén riktlinje i1 arbetet &r att du som god man/forvaltare
omsorgsfullt ska fullgéra dina skyldigheter och alltid handla pé det sitt som
bist gagnar huvudmannen. Det kan ibland vara svart att skilja mellan de olika
uppgifterna bevaka ritt, forvalta egendom och sorja for person, men nedan ges
nagra exempel pa olika aktiviteter som hor till respektive uppgift.



Uppgiften att bevaka ratt bestar av tva delar. Exempel pa olika rattshandlingar
framgér nedan.

1. Att bevaka ritt i generell bemérkelse pad omraden ddr huvudmannens intressen
behover bevakas, till exempel:

» Ansoka om stdd och service enligt lagen om stdd och service for vissa
funktionshindrade (LSS). Det kan handla om kontaktperson, ledsagarservice
m m.

* Ansodka om bostadsbidrag och anméla arliga hyresandringar for att fa rétt
bostadsbidrag.

+ Overklaga beslut

2. Att i nagon speciell rattshandling ta tillvara huvudmannens intressen.

» Bevaka rétt i dodsbo

» Foretrdda den enskilde vid uppsdgning, forséljning och avyttring av bostad

* Bevaka ritt genom forhandlingar, avbetalningsplan och liknande med
fordringsédgare

* Ansodka om skuldsanering

» Bevaka ritt i drende hos hyresndmnden

Galler det en fraga du sjélv inte behdrskar har du rétt att skaffa den hjélp som
behovs, t ex advokat. Observera dock att dverféormyndarkontoret ¢j kan sta for
dessa kostnader. Vid fragor hor gérna av dig.

Uppgiften innebir forvaltning av all egendom tillhdrande huvudmannen.
Forvalta egendom betyder att skota huvudmannens ekonomi, ta hand om pension
och bidrag, betala rdkningar, ldmna fickpengar, forvalta kapital, vardehandlingar,
fastigheter m m och till att huvudmannens egendom ér tillfredsstillande
forsdkrad.

Nir det giller fickpengar och andra inkdp ér det viktigt att du talar med personalen
pa boendet sa att de vet vilket ekonomiskt utrymme som finns. Huvudmannens
egen 16n och habiliteringsersittning fran dagcenter ingér inte i de tillgdngar som
ska forvaltas av gode mannen om inte huvudmannen sjilv vill detta. Det ér gode
mannens skyldighet att se till att det finns pengar till fasta utgifter.



Betalas huvudmannens rakningar dver post- eller bankgiro maste det goras

1 huvudmannens namn. Gode mannen far inte anvénda sina egna giron vid
betalning av huvudmannens utgifter. Huvudmannens tillgangar far aldrig blandas
ihop med gode mannens tillgangar. Grundldggande for forvaltningen &r enligt

12 kap 4 § forédldrabalken att huvudmannens medel skall i skilig omfattning
anviandas for uppehille, utbildning och nytta i Gvrigt samt placeras sa att
tillrdcklig trygghet finns for deras bestdnd och sd att de ger skélig avkastning.

Du ar redovisningsskyldig till verformyndarkontoret nir det giller den
ekonomiska forvaltningen. Denna skyldighet omfattar dels att limna in

en forteckningsblankett och upprétta en arsrdkning. I arsrdkningen ska en
sammanstéllning goras over arets inkomster och utgifter. Uppgift ska ocksa
lamnas om behallning och skulder vid arets slut. Blanketter och checklista for
bilagor skickas ut av overformyndarkontoret i januari.

Du ér skyldig att [dmna in handlingarna senast den forsta mars ret efter
redovisningséret. Arsrikningen och en redogdrelse 6ver uppdraget ska skrivas
under av dig pa heder och samvete. Det &r viktigt att de inlimnade handlingarna
ar kompletta.

Om huvudmannen har exempelvis lg pension och pengarna inte racker men
huvudmannen har medel insatta pa konto, maste gode mannen flytta 6ver pengar
dérifran till kontot for 16pande utgifter for att fi ekonomin att ga ihop. Det dr
inte gode mannens huvuduppgift att spara huvudmannens pengar. Kontakta
forsdkringskassan for att ta reda p4 om huvudmannen har rétt till bostadstillagg
och handikappersittning.

Finns inga medel pa banken kan gode mannen ta kontakt med socialforvaltningen
for att 4 provat om huvudmannen &r berdttigad till forsorjningsstdd. Du far inte
utan overformyndarkontorets samtycke skuldsitta din huvudman, dvs varken
lana ut dina egna medel om huvudmannens medel inte riacker till eller uppta lan
for huvudmannen.



Sérja for person brukar ocksé kallas for personlig omvardnad. Det &r en viktig
uppgift. Uppgiftens innehall kan inte generellt bestimmas utan avgors i det
enskilda fallet. Sorja for person innebér inte att gode mannen/forvaltaren sjilv
ska skdta om och varda huvudmannen. Om huvudmannen bor i egen ldgenhet
med hemtjanst ska gode mannen inte handla mat, hygienartiklar och dylikt.

Gode mannen/forvaltaren har istillet f6ljande roll:

Vara en lank mellan huvudmannen och den sociala omgivningen utanfor
huvudmannens boende- och vardmiljo.

Genom regelbundna besok hos huvudmannen och kontakter med till exempel
vardpersonal och hemtjénst se till att huvudmannen har en bra boendemiljo,
far god vard och omsorg samt sa hog livskvalitet som mojligt.

Ta initiativ till att huvudmannen far till exempel en kontaktperson eller att
besdksverksamhet ordnas genom néagon frivillig organisation.

1 6vrigt uppmérksamma huvudmannens behov av sociala kontakter,
fritidsverksamhet, daglig sysselséttning, rekreation m m och ta de initiativ
som ar lampliga.

Se till att huvudmannen far hjélp med storre ink6p som exempelvis mobler,
radio, tv, kldder, gardiner.

Nyckelord = Huvudmannens livskvalitet

Mal = Goda levnadsvillkor, storsta mojliga sjdlvstandighet och deltagande i
sambhéllet.

I viktiga fragor ska du som god man/forvaltare inhdmta huvudmannens
samtycke, om detta kan ske. Kan inte huvudmannen yttra sig ska make/maka
yttra sig. Finns ingen maka/make ska samtliga barn yttra sig. I annat fall krdvs
lakarintyg.

Innan beslut fattas om forvaltningsatgérd av storre vikt ska
overformyndarkontoret bereda huvudmannen och dennes nérstaende tillfélle att
yttra sig, om det kan ske utan avsevérd tidsforlust.

Ar det friga om en rittshandling som vidtages for den dagliga hushallningen
anses samtycke foreligga savida inte huvudmannen har givit uttryck for
motsatsen. En réttshandling som gode mannen foretar utanfor sitt forordnande
blir inte bindande f6r huvudmannen.



Har gode mannen inom ramen for sitt forordnande ingatt en rattshandling utan
huvudmannens samtycke trots att samtycke i och for sig kunnat inhdmtas, &r inte
heller rittshandlingen bindande for huvudmannen.

Kravet pa samtycke fran huvudmannen kan sjélvfallet ibland vara betungande

for gode mannen. Ingenting hindrar dock att huvudmannen lamnar ett generellt
samtycke till de rittshandlingar som gode mannen vill foreta. Samtycke kan ocksa
lamnas 1 efterhand. I vissa fall bor dven ett tyst samtycke kunna anses foreligga.

Krav pa godkannande

Enligt géllande lagstiftning &r du som god man/forvaltare skyldig att inhdmta
overformyndarkontorets samtycke till foljande atgérder:

» Uttag av sparrade bankmedel

» Kop av aktier

* Placering i forsdkringar

» Kop, forséljning och inteckning av fast egendom eller tomtrétt

» Kop, forsiljning och pantséttning av bostadsrétt

» Uthyrning av del eller hel fastighet

» Utlaning av huvudmannens egendom

» Upptagande av lan for huvudman

* Driva en rorelse som medfor bokforingsskyldighet

» Forsdljning av viardehandling som ar deponerad eller registrerad pa VP- konto

» Arvskifte, 6verformyndarkontorets godkdnnande maste ske innan skiftet
verkstélls

Grundprincipen ska vara att placera huvudmannens tillgdngar pé ett sétt som
ger tillrdcklig trygghet och skilig avkastning. Tillgdngarna kan utan krav pa
overformyndarkontorets samtycke placeras i:

» Skuldforbindelser utfiardade eller garanterade av stat eller kommun

» Skuldforbindelser (obligationer) utfardade av hypoteksinstitut eller bank, dven
utlindskt bankforetag eller kreditinstitut

* Andelar i viardepappersfond eller i utlindskt fondforetag

* Allemanssparande



Gode mannen kan och fér aldrig ge bort huvudmannens egendom om inte det
ar fraga om personliga presenter. Som personliga presenter riaknas julklappar
och fodelsedagspresenter till normala virden. Gdvoforbudet innebér att géva
inte heller kan ges med 6verformyndarkontorets samtycke. Det generella
gévoforbudet géller bade fast och 10s egendom och géller dven eventuella géavor
som huvudmannen vill ge god mannen eller forvaltare.

Huvudmannen kan dock sjélv ge gavor om han/hon kan ge uttryck for en
egen vilja. Gode mannen fér inte be personal att bevittna testamente eller
fullmakt. Vid minsta tveksamhet ska gode mannen i sddana fall kontakta
overformyndarkontoret.

Avveckling av huvudmannens ldgenhet eller fastighet uppkommer oftast nér
denne inte kan béra dubbla boendekostnader. Férutom sjdlva uppsidgningen
av kontrakt eller forséljningen finns en hel del atgarder som gode mannen/
forvaltaren ska vidta. Utgdngspunkten for avvecklingen av bostad ska vara
huvudmannens egen dnskan och behov.

Om inte huvudmannen kan yttra sig dr det den gode mannen som fér ta stédllning
till denna. I de fallen méste gode mannen begéra utlatande fran ldkare eller
kurator som kan intyga att huvudmannen varken kan tillfragas eller atervinda
till sitt vanliga boende. Gode mannen maste ocksé begira yttrande fran de néra
anhdriga som finns.

Vid en avveckling av bostad méste gode mannen visa gott omdome da denne
ensam bér ansvaret. For att undvika motséttningar bor gode mannen samrada
med kommande arvingar. Bostaden ska sedan besokas tillsammans med nagon
anhorig och en forteckning 6ver 10soret ska upprittas.

Det 16sore som inte far plats i det nya boendet ska ldmnas till forvaring. Eftersom
kostnaderna for forvaringen kan vara hdga kan ett annat alternativ vara att
deponera 16soret hos huvudmannens kommande arvingar. Gode mannen ska

da ha skriftligt pa att 16soret ar lamnat till forvaring och att forsékring omfattar
detta 16sore. Finns inget annat alternativ kan eventuellt 16s6re auktioneras ut eller
avyttras pa annat inkomstbringande stt.

Det ingar inte i ditt uppdrag att sjilv utfora flyttningen eller flyttstidningen utan
du ska se till att detta gors t ex genom att anlita en firma. Daremot kan du fa se
till att sortera 16soret fore flyttningen om ingen anhorig kan ansvara for detta. Du
ansvarar dven for att huvudmannen folkbokfors pa rétt adress.



Vid huvudmannens dod har du som god man/forvaltare att iaktta foljande:

* Meddela dverformyndarkontoret att huvudmannen har avlidit och vem som &r
foretriadare for dodsboet (bouppteckningsforrittare).

 Ditt uppdrag upphor pa dodsdagen. Nagon skyldighet att ordna med
begravning, géra bouppteckning m m ingér inte i Ditt uppdrag.

Arbetsinsatser efter dodsdagen utfors pa uppdrag av dodsboet.

* Du ska uppritta en slutredovisning till och med dédsdagen.

Redovisning inklusive saldobesked ska inom 30 dagar inséndas till
overformyndarkontoret.

D4 overformyndarkontoret godként din slutredovisning dversénds den
tillsammans med forteckning och samtliga arsredovisningar till en
dddsbodelédgare.

» Utan drdjsmal efter uppdragets upphorande ska du till dédsboet 6verlamna de
tillgdngar du forvaltat.

* Enligt géllande lagstiftning ska rikenskaper och verifikationer som finns
bevarade hos dig hallas tillgéngliga for dodsbodeldgarnas granskning. Vid tvist
bestdammer overformyndaren tid och plats for sadan granskning.

» Rikenskaper och verifikationer ska dverldmnas till dodsboet nir gode
mannen/forvaltaren &r fri fran ansvar, vilket 1 normalfallet ar tre ar efter
dddsboets mottagande av de redovisningshandlingar som dversidnds av
overformyndarkontoret.

Vill dodsboet gora ansprak pa erséttning for att de anser att du uppsétligt eller av
grov vardsloshet dsamkat huvudmannen skada, ska talan viackas inom tre ar fran
dagen for mottagande av tidigare nimnda redovisnings-handlingar. I annat fall
intrdder preskription, savida du inte gjort dig skyldig till brottsligt forfarande.

Nar huvudmannen inte ldngre har behov av god man skall godmanskapet upphora.
Om skifte fran godmanskap till forvaltarskap behovs kan den som varit god man
utses till forvaltare. Gode mannen har rétt att pd egen begéran bli entledigad fran
sitt uppdrag.

Gode mannen/forvaltaren skall dock enligt géllande lag kvarsta fram till dess
en ny god man/forvaltare kan utses. Om gode mannen/forvaltaren avlider skall
hans dodsbo fullgéra redovisningsskyldigheten och ldamna slutrakning till
overformyndarkontoret.
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Du ska varje ar redovisa huvudmannens ekonomi till 6verformyndarkontoret.

Overférmyndarkontoret sinder dérfor varje ar i januari ut blanketter och
checklista for bilagor gillande arsredovisningen. Arsredovisningen ska vara
insénd till 6verférmyndarkontoret fore den 1 mars.

Det ar viktigt att alla verifikationer sparas. Verifikationer och andra kvitton skall
arkiveras hos gode mannen/forvaltaren i tio ar.

Enligt fordldrabalkens bestimmelser har god man/forvaltare ratt till ett skaligt
arvode for uppdraget samt erséttning for utgifter som varit pakallade for att
fullgéra uppdraget. Beslut om arvode fattas alltid av dverférmyndarkontoret.
Arvodesnivéer finns for savil ekonomisk forvaltning som for personlig
omvardnad. Arvodet grundas pa viss procent av géllande basbelopp.

En god man/forvaltare far aldrig sjdlv bestimma hur stort arvodet ska vara och
ta ut det pa forhand. Till sin hjdlp vid beddmningen av arvodets storlek har
handléggaren arsredovisningen, som ger en bild av forvaltningens omfattning
och svérighetsgrad. Dessutom ldmnar du som god man/forvaltare en redogorelse
for ditt uppdrag. Avgorande for handldggarens beslut dr ocksa forordnandets
utformning.

Omfattar uppdraget bade ekonomisk forvaltning och personlig omvérdnad kan
arvode utgd for bada delarna om detta begérs. Om det inte finns sérskilda skél
for ndgot annat ska arvode och ersittning betalas av huvudmannens medel i den
man hans/hennes inkomst dverstiger 2,65 prisbasbelopp(1 basbelopp 2015: 44
500 kr) eller tillgadngar 6verstiger 2 prisbasbelopp. I de fall huvudmannen saknar
betalningsférmaga betalas arvode och erséttning av kommunen.

Dina omkostnader, tex reseerséttning i form av milerséttning, porto och
liknande, bekostas av huvudmannen. du lamnar underlag f6r granskning till
overformyndarkontoret tillsammans med drsrédkningen och far erséttningen
tillsammans med arvodet.

Huvudmannen har rétt att ta del av de handlingar som roér godmanskapet/
forvaltarskapet och som forvaras hos 6verformyndarkontoret. En sadan réitt har
dven huvudmannens make/sambo och de ndrmaste anhoriga.
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Overformyndarkontoret kontrollerar

Sundsvall, Timra, Ange och Nordanstigs kommuner har en gemensam
éverférmyndarnamnd, Overférmyndarnagmnden MITT, med politiker
fran alla fyra kommuner. Sundsvall har tre ledaméter i namnden,
inklusive ordférandeposten, dvriga kommuner har var sin ledamot.

Pa www.sundsvall.se kan du se vilka politikerna ar.

Kontoret i Sundsvall tillhandahaller service at Timra, Ange och
Nordanstigs kommuner.

Politikernas och kontorets uppgift ar att med stéd av gallande
bestammelser i foraldrabalken utova tillsyn over olika
stallféretradarskap; formynderskap, godmanskap och foérvaltarskap,
samt ge tillstand till olika rattshandlingar och andra atgarder.

Overformyndarnamnden Mitt

Norrmalmsgatan 4, 851 85 Sundsvall
E-post: overformyndarnamnden@sundsvall.se
www.sundsvall.se
Telefon: 060-19 10 00 « Fax: 060-19 19 46




