Manual for Samordnad Individuell Plan - SIP

& Utbildare

Prator  Oversiki  Moftagna (3) ~ Skapa  Skickade —

Samordnad individuell plan o
visasom (= =

Personnummer Namn % = = Avsiut 3 Allmant =

Pontus (TEST) Gvist e S K B uh = = svu

Finns en pagaende vardperiod gar det 6ppna SVU-processen fran SIP-Gversikten genom att klicka pa SVU.

Alla réda ikoner skall hanteras av inloggad enhet och kvitteras genom att neka eller acceptera.

SIP-processen utgors av tre faser:

1.Férberedelsefasen
2.Genomférandefasen
3.Avslutsfasen

1.Initiativ

Ett drende for en SIP-process skapas genom att ett Initiativ skickas till valda deltagare i framtagandet av en SIP-plan for en enskild
person.

Har registreras samtycke och anledning till initiativet.

Prators adressering utgor ett stod for att hitta ratt mottagare. Féreslagna enheter kan dndras manuellt for att ratt enheter ska
involveras i processen.

2.Kartldggning/SBAR
En mojlighet att dokumentera enligt SBAR finns tillgdngligt (redan innan kallelsen skickas).
3.Kallelse till planering

Nar det ar klarlagt att ratt deltagargrupp har identifierats for att ta fram en SIP-plan kan en Kallelse till planering (mote) skickas. Forslag
pa samma mottagare som vid initiativet ges. Listan av mottagare kan modifieras vid behov.

Har registreras information om det planerade métet som plats, tid och form.

Ange namn eller personnummer

Personnummer *

1 94909272305| Hamta personuppgifter

Leif (TEST) Strém
194909272306

VALLONVAGEN 12
99960 STORSTAD

—eenmn—..
o —

Resultat: Arendet har skapats och visas nu i en drendevyn. Annu har inget meddelande skickats till ndgon mottagare.

Samordnad individuell plan |



https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/foerberedelsefasen.htm
https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/genomfoerandefasen.htm
https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/avslutsfasen.htm
https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/aerendevy.htm

Inledning

Nar du bekraftat att du vill skapa ett drende hamnar du i Arendevyn dir du kan se alla delar som ingdr i &rendeprocessen i vanstermenyn.

Fliken Initiativ ar aktiv och har ett rott utropstecken. (En pdminnelse om att du dnnu inte skickat ivag ditt initiativ)

Skapa nytt initiativ

Al Ida
Prator Oversikt Mottagna (2) Skapa Skickade SIP (1) nvandare Utbildare

p -~

SK VC Faltskaren ~

© Tilibaka uli Oversikten

Edvin (TEST) Ruter 19500123-2296

Visa Mer

Arendeinformation Deltagartista

Arendetyp Samordnad individuell plan Samordningsansvarig Anvandare |
apare Anvandare Utbiidare - SK VC Faltskaren Byt
S 2017-11-20 13:41 Plane um

X Samtycke har inte inhamtals

Meddelanden och information

Férberedelse I n |t|at|V 2]
o Skapat 2017-11-20 13:41 av Anvandare Utbildare - SK VC Faltskaren
lo Initiativ
Mottagare
Kartlaggning (SBAR)
AKtér  Enhet s Ska kvittera  Tabort
Kallelse till planering K SK Gvriga Storkdping
. K AT Ovriga Storkdpi
Genomftrande gz storkoping
Samordnad individuell plan K LS EISELTY Efhckad
K SG Qvriga Storkdping Ej skickad
Uppfdljning av plan
PV LK VIC Faltskaren Ej skickad
Avslut
1 Kallelse fill utvardering + Motiagare..
o
o
1 Utvardering och avslut av plan Inneha”
o P
Initiativ
Allmént Initiativorsak
Informationsmeddelande
Initiativet tas *

(O pa den enskildes begaran
O av verksamhetsfaretradare
O av narstiende

Samtycke/Menprévning

samtycke *

Namn p den som inhimtat samtycke/utfrt menprévning *

Datum fér samtycke/menprgvning *

tex 2013-01-01 o

W Makulera

2R




Resultat: Meddelandet skickas till de mottagare som finns i listan 6ver mottagare. Status dndras i mottagarlistan. De enheter som har en
gron bock i kolumnen Ska kvittera i mottagarlistan ska kvittera meddelandet.

0BS! Kontrollera kallelsen innan den skickas ivdg. Upptacks att ndgon mottagare saknas pa kallelselistan kan samordningsansvarig
ldgga till ny mottagare och klicka pa bekréfta.

Samtycke eller menprovning kravs for att kunna genomféra en SIP. Om samtycke nekas kan processen inte ga vidare i Prator.

Kvittera initiativet
Mottagare av initiativet kan antingen Acceptera eller Neka.

Som mottagare maste du kvittera initiativet innan du kan redigera nagot i drendet, eller kvittera till exempel en kallelse till planering.

Acceptera
Om du accepterar initiativet kommer du att delta i drendet och kunna redigera.

Du kan ocksa skriva en kvittenskommentar. Faltet ar inte obligatoriskt.

Kvittera

Kvittenskommentar

» MNeka ~ Accepiera

Neka

Om en mottagare nekar kommer den deltagande enheten inte langre att vara behorig till arendet. Meddelandet nedan visas.

" Intialivel har nekats och perioden ar darmed ej langre tiliganghg fran denna enhet

Arendet forsvinner fran dversikten och &r inte heller sékbart.

Att neka ett Initiativ &r alltsa ett formellt avstandstagande, men kan ocksa vara ett satt att foresla annan mottagare av initiativet.


https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/kvittera_meddelanden.htm

SBAR

Dokumentera kartlaggning

1.Klicka pa ikonen for Kartlaggning (SBAR) i Gversikten.

2.Skriv in aktuella uppgifter i falten Situation, Bakgrund, Aktuellt tillstand och Rekommendation.
Falten ar inte obligatoriska och det &r inget krav att en viss typ av information "maste" sta i ett visst falt.

3.Du kan gora uppehall i redigeringen av Kartldggning (SBAR) genom att klicka pa knappen Spara.
Resultat: De uppgifter som registrerats i formularet sparas och du kan sedan fortsatta redigera. Sa lange du inte har signerat
kommer formularet vara last for redigering for andra anvandare.

4.Du kan avsluta redigeringen av genom att klicka pa knappen Signera.
Resultat: De uppgifter du matat in sparas och formularet ar nu 6ppet for redigering av ndgon annan deltagare.

5.Nar formularet ar signerat kan det /dsas av samordningsansvarig.
Resultat: Nar formularet ar last kan ingen mer inmatning eller redigering ske. Vid behov kan det dock lasas upp igen av
samordningsansvarig.

6. Du kan ldasa om det finns en utskrivningsrapport fran SVU-processen. Klicka pa Visa utskrivningsrapport.
7. Det gar att skapa en Ny version av SBAR. Klicka pa Ny version av SBAR och fyll i. Den tidigare SBAR kan ses under Arkiv

8. Nar Kartlaggning (SBAR) har lasts kan formularet skrivas ut. Klicka pa knappen Skriv ut i 6vre hogra hornet av formularet.

w
0

Arende @ Tillbaka till Gversikien

Pontus (TEST) Qvist 19670 Visa Mer...
Arendeinformation Deltagarlista
Samordnad individuell plan Anvandare Utbildare - SK'VC Lyckan
Anvandare Utbildare - SK VC Lyckan Byt ..
2017-11-20 10:52 2017-11-20
2017-11-20

v Samtycke inhamtat frén den enskilde av Sivert Melin Dsk 2017-11-20

Meddelanden och information

Férberedelse Kal‘tlaggnlng (SBAR)

Last 2017-11-21 06.12 av Anvandare Utbildare - SKVC Lyckan

l@ nitiativ
« Kartlaggning (SBAR) har lasts.
_‘b Kartlaggning (SBAR)

” . Arkiv (D) Redigeringshistorik ~ Visa utskrivningsrapport Ny version av SBAR & Skriv ut
K@ allelse till planering
°
) Innehall
Genomfdrande
Situation Fyll i akiuell situation
By sar ad individuell pla
Q- nordnad individuell plan Bakgrund Fyll i akiuell bakgrund
AKtuellt tillstind Fyll i aktuellt tillstand
Uppféljning av plan
Rekommendation Fyll i aktuell rekommendation

Avslut

Kallelse till utvardering
K@ ' “ of Oppna & Makulera




Klicka pa ikonen for att skapa Kallelse till planering i 6versikten eller i arendevyn.

Kallelse till planering e

Mottagare
AKtor Enhet Status SKa Kvittera

K SK Ovriga Storkoping E] skickad [+

K BHL Sdadra Storkoping Ej skickad

0

PV SK VC Lyckan Ej skickad

<

PV LK VC Lyckan Ej skickad

0

+ Mottagare. ..

Innehall
Motestorm *
(7) Fysiskt mate
Videomote

() Telefon
(C) Elektroniskt

Plats *

Datum *

<=
N _

Spara

Resultat: Meddelandet skickas till de mottagare som finns i listan 6ver mottagare. Status dndras i mottagarlistan. De enheter som har en
gron bock i kolumnen Ska kvittera i mottagarlistan ska kvittera meddelandet.


https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/kvittera_meddelanden.htm

Genomforandefasen
Genomforande fasen bestar av tva steg:
1.Samordnad Individuell Plan

Vid planeringsmoétet (eller i efterhand) dokumenteras vilka som deltog vid métet samt de mal och aktiviteter som utgér planen, med
ansvariga huvudman, utférare och datum for aktiviteters genomférande. Samordningsansvarig laser planen nar den &r klar. Nya versioner
baserade pa de existerande kan skapas inom ramen for ett pagaende arende.

2.Uppfdljning av plan

Magjlighet ges att aktivera uppféljning i SIP-planen och att sitta status pa de aktiviteter som ingar.

Mal- och aktiviteter
Dokumentationen av planeringsmotet kan pabdrjas innan, under motet eller i efterhand av respektive deltagare sa lange planen inte ar
last.

| Samordnad Individuell Plan dokumenterar du: Deltagare, 6vrig information, mal och aktiviteter.

Registrera deltagare

Prator féreslar samma enheter som har tagit emot kallelse till métet. Du kan lagga till deltagare som inte finns med pa den
forkonfigurerade listan.

Samordnad Individuell Plan

Fétberedelse Samordnad individuell plan 0
‘Lglnmaw

Arkiv (1)~  Redigeringshistorik

i (ortaosning (SBAR) Narvarande pa motet

[ Den enskilde deliog i mtet
59 Kallelse ill planering
Verksamhetsféretrédare

Genomférande Valj verksamhetsforetradama som delteg pa motet
Enhet
% \r Samordnad individuell plan SKVC Lyckan

Uppfaljning av plan
Avslut
1 Kallelse till utvardering
=r
1 Utvardering och avsiut av pian
-

Allmént

19 Informationsmeddelande

SK Ovriga Storkoping
BHL Norra Storkping
LK VC Lyckan

SK Avd Med1

Laqg till verksamhetsforetradare..

Gvriga deltagare
Valj bvriga deltagare som deltog pa métet

Namn Relation

Lagg till deftagare




Overgripande information

Dag for planering
2015-03-31

Dag for utvirdering

tex. 2014-01-01

Mal och Aktiviteter

bl

s
Min nuvarande situation &r s& hir |
Upplevelse, behov, nskemal, forvantningar pa den hér planeringen

Definera mal och tillhdrande aktiviteter

. Nytt ML

Mal e

Rubrik *

Mitt mal pa lang sikt *

Vad jag vill uppna/andra for att leva pa det satt jag onskar

Vad ar jag bra pa

Kunskaper, fardigheter, intressen som jag har och som kan hjalpa mig att na mitt mal

Vad kan hindra mig

Vad som kan hindra mig fran att na mitt mal

Ansvarig "
Valj ur listan

<

AT Hemsjukvard Lillkoping

eller Vai; annan

Upprepa samma sak igen om du vill skapa ytterligare ett eller flera mal.



Dokumentera aktiviteter

1.Klicka pa knappen Ny aktivitet.
Mal och Aktiviteter

Definera mal och tillhdrande aktiviteter

LR E]

Mal  Utred hjdlpmedelsbehov

= My aktivitet

Aktivitet @

Rubrik *

Besdk | hemmetl

Beskrivning *

Kom dveréns om ampliga hjalpmede|

e |
Klardatum
2015-03-12 ERd

Ansvarig
alj ur listan

AT Hemsjukvard Lilkdping =

elier \Fal annan

Upprepa samma sak igen om du vill skapa ytterligare en eller flera aktiviteter.

Redigera mal och aktiviteter

()
1.Klicka pa redigera-knappen. =
Resultat: Dialogen for att redigera malet 6ppnas.

2.Gor dina andringar.
3.Klicka pa knappen Andra for att spara.

1.F6r musen Over raden.

[]
2.Klicka pa knappen Ta bort .

Resultat: Malet raderas.

Du kan redigera och ta bort en aktivitet pa samma satt.



Avsluta planeringsmotet

1.Du kan spara det du dokumenterat i Samordnad Individuell Plan genom att klicka pa knappen Spara.
Resultat: De uppgifter som dokumenterats sparas och du kan sedan fortsatta redigera. Sa lange du inte har signerat Samordnad Individuell
Plan kommer dokumentet att vara last for redigering for andra anvandare.

2.Du kan avsluta redigeringen av Samordnad Individuell Plan genom att klicka pa knappen Signera.
Resultat: De uppgifter du matat in sparas och dokumentet dr nu 6ppet for redigering av ndgon annan deltagare.

3.Nar formularet ar signerat kan det ldsas av samordningsansvarig genom att klippa pa knappen Las.

Resultat: Nar Samordnad Individuell Plan &r 13st kan ingen mer inmatning eller redigering ske. Vid behov kan det dock lasas upp igen av
samordningsansvarig. Sa lange inte Utvadrdering av plan har pabdrjats sa kan en ny Samordnad Individuell Plan skapas genom att klicka pa
knappen Ny plan.

4.Nér planen ar last gar den att skriva ut.

Skapa ny plan baserad pa existerande plan

Inledning

En ny version av Samordnad Individuell Plan kan skapas inom ramen for ett pdgdende drende, baserad pa den existerande planen. Den
existerande planen sparas da som en historisk version, och den nya planen skapas med den féregaende som mall, dvs. de motesdeltagare,
mal, aktiviteter osv. som fanns i den féregaende planen finns med i den nya, men kan justeras.

Skapa ny version av Samordnad Individuell Plan

1.1 vyn for Samordnad Individuell Plan, klicka pa knappen Ny plan.

Samordnad individuell plan

Last 2017-11-20 1140 av Anvandare Utbildare - SK WVC Lyt

Arkiv (0) ~ Redigeringshistorik Ny plan

Resultat: Dialogrutas Ny plan visas, dar du far bekréfta att du verkligen vill skapa en ny plan.

2.Klicka pa knappen Fortsatt i dialogrutan Ny plan.
Resultat: En ny plan, baserad pa den foregaende skapas. Med en ny plan blir féljande andra steg avbrutna och behéver géras om (utifall att
de redan var skapade/pabérjade):

= Kallelse till planering
= Uppfoljning av plan
= Kallelse till utvardering

= Justera informationen i planen, till exempel deltagare, eller mal och aktiviteter.

Se motsvarande instruktioner:
Deltagare

Overgripande information
Dokumentera mal

Dokumentera aktiviteter

Redigera och radera mal och aktiviteter
Avsluta planeringsmotet


https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/ange_deltagare.htm
https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/oevergripande_information.htm
https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/dokumentera_mal.htm
https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/dokumetera_aktiviteter.htm
https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/redigera_och_radera_mal_och_ak.htm
https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/avsluta_planeringsmoetet.htm

Uppfoljning av aktiviteterna i Samordnad Individuell Plan
En uppfoljning av aktiviteterna i Samordnad Individuell Plankan pabdrjas om planen har lasts av samordningsansvarig.

1.Klicka pa ikonen for att skapa Uppféljning av plan i 6versikten eller i drendevyn.

B

Klicka pa knappen Aktivera Uppféljning av plan.
Klicka pa knappen F6lj upp aktivitet for att félja upp den aktuella aktiviteten.

Uppféljning av plan @
~ Uppfoljning av plan har skapats. ;4

Makulerade (0) = Redigeringshistorik

Mal : Utred hjalpmedelsbehov

Ansvarig EVRY testuser - AT Hemsjukvard Storképing

Aktivitet : Besdk | hemmet

Klardatum 2015-02-26
Answvarig EVRY testuser - AT Hemsjukvard Storkdping
i —

‘ Folj upp aktivitet )

- Las B Makulera

Ny uppféljning

Kommentar

Status
O Ej pabdrjad
Pagar

@
O Klar
© Ej genomford

Nar uppfoljningen ar klar kan den lasas av samordningsansvarig vilken ocksa kan lasa upp vid behov.

Resultat: Nar Uppfoljningen av plan ar |ast kan ingen mer inmatning eller redigering ske. samordningsansvarig.



Uppféljning av plan @
Makulerade (2) »  Redigeringshistorik

Mal : Utred hjalpmedelsbehov

Ansvarig EVRY testuser - AT Hemsjukvard Storkdping

Aktivitet : Besdk | hemmet

Klardatum 2015-02-26

Ansvarig EVRY testuser - AT Hemsjukvard Storkaping
Aktiviteten foljdes upp 2015-02-26 11:19 (AT Hemsjukvard Stork&ping)

Status Ej paborjad

Kommentar Utredning ej pabdrjad.

Aktiviteten foljdes upp 2015-02-26 11:19 (AT Hemsjukvard Stork&ping)

Status Pagar

Kommentar Utredning pagar.

Aktiviteten foljdes upp 2015-02-26 11:19 (AT Hemsjukvard Storképing)

Status Klar
Kommentar Utredning kilar.
& Las B Makulera

Efter det att uppféljningen startats kan ett mal laggas till/tas bort eller redigeras i planen.

Den samordningsansvarige maste lasa upp Samordnad Individuell Plan for att redigering ska vara majlig.



Avsluta sitt deltagande i SIP-processen

Prim&rvard

En deltagare som inte ar aktuell att delta langre i SIP-processen kan har vélja att avbryta sitt deltagande. Detta kan vara aktuellt nar en
deltagare varit delaktig i SIP-processen men som inte langre ar aktuell eller har ndgot ansvar i ndgon av mal och aktiviteterna som ar
upprattade.

Logga in som anvandare pa sin enhet. Klicka pa avbryt eget deltagande. Ny meddelande i SIP-processen kommer nu inte denna enhet att fa
och aktuell vardtagare forsvinner pa 6versiktsbilden for den enhet som valt avbryta eget deltagande.

Avslutsfasen

1.Kallelse till utvardering

Vid en tidpunkt ndr malen &r uppnadda och samordnade insatser &r avslutade ska det aktuella SIP-arendet avslutas.

Kallelse till utvirdering (mote) skickas for att samla de huvudman som ska delta vid utvardering av planens mal och genomférande.
Hanteringen fungerar som kallelse till planering.

Under planeringen bestams ett utvarderingsdatum som dokumenteras i den upprattade planen.

Kallelse till utvardering kan skickas av alla som ingar i SIP:en.

2.Utvédrdering av plan

Utvarderingen bestar av en sammanfattande beskrivning av drendet.

Deltagare fran verksamheten tréffas och gar igenom genomférandet som bestar av utvardering av de aktiviteter och effektmal som
planeringen syftade till.

Om en vardtagare onskar att en SIP skall avslutas kan detta goras utan att en kallelse sdnds och orsak till att en SIP avslutas skrivs.
Utvardering dokumenteras och laggs till handlingarna och darefter kan drendet avslutas.
3.Avslutad plan

Den avslutade planen kan terfinnas i SIP-Gversikten.

4.Ny plan

Startas med ett nytt initiativ. (Nytt Arende)
Kallelse till utvarderingsmote

1.Klicka pa fliken Kallelse till utvardering i vanstermenyn.


https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/kalla_till_planeringsmoete.htm

Kallelse till utvardering o

Mottagare
Aktor Enhet Status Ska Kvittera Ta bort
K SK Ovriga Storkoping Ej skickad [+ B
K BHL Sadra Storkdping Ej skickad [+] '
PV SKVC Lyckan E| skickad -
PV LK VC Lyckan Ej skickad =
+ Mottagare
2
Innehall
Maotesform *

() Fysiskt mote
() Videomate
() Telefon

() Elektroniskt

Plats *

Sluttid

pu-
‘

= Spara «d Skicka

Utvardering av plan

1.Klicka pa ikonen for Utvardering av plan i 6versikten.

A

OBS! Utvdrdering av plan kan ej skapas om inte Samordnad Individuell Plan har lasts forst.

Innehall

Utvarderingsdatum *

2015-02-11 Rl

Utvard ering *

Eavin upplever en fdrbalinng av sin Inssiuaton

Samordningsansvarig ansvarar for lasning av utvarderingen.

Nar utvarderingen har lasts sa kan man géra en utskrift.

Avslutade planer

Avslutat SIP-drende kan du soka fram genom att soka pa urvalet Alla (pdgaende och avslutade/historiska drenden) i dversikten.


https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/dokumentera_mal_och_aktivitete.htm

Allmant

Informationsmeddelande

Informationsmeddelande kan vid behov anvédndas for att na andra enheter med information som rér det aktuella SIP-drendet. Majligheten
att skicka meddelande finns till dess att utvarderingen av planen lasts av den samordningsansvarige.

OBS! Om du skickar ett meddelande till nagon som inte finns med i mottagarlistan fran bérjan sa kan dessa nu ta del av hela
vardplanen.
Skapa nytt informationsmeddelande

1.Klicka pa ikonen for att skapa Informationsmeddelande i Gversikten eller i drendevyn.

—

2.Redigera mottagarlistan med de som ska fa informationsmeddelande. Deltagare kan laggas till och tas bort.
3.Avmarkera kvittens om nagon enhet endast ska fa meddelandet fér kannedom.
4.Skriv in ett meddelande.

5.Klicka pa knappen Skicka.
Resultat: Meddelandet skickas till de mottagare som finns i listan 6ver mottagare.


https://lvn.prator.systeam.se/eleg/static/docs/Generell_dokumentation/Published/HTML_SIPiPrator/mottagarlistan.htm

